温州大学图书馆会议室借用申请单
	申请单位
	
	使用
时间
	年  月  日   时至   时

	会议/活动

内容
	

	参与人数
	
	主持人
	

	备注
（设备要求等）
	

	申请人
	
	联系电话
	

	申请单位
意见（盖章）
	
	图书馆
审批意见
	


注：1、申请流程：电话预约申请（阮老师13587870212，660212）——获准后，到图书馆网页下载申请单及承诺书填写盖章——送交图书馆办公室（杨老师13806556175，666175）确认（请提前三天送交）；

2、备注中请明确设备要求，如是否需要电脑、投影、话筒个数等。

3、会议室固定座位70个。
承诺书
1、背景、横幅按照指定规格（       ）制作，并在指定位置布置，不在墙面上随意粘贴；
2、保持地毯整洁，不在会议室内用餐或举办茶歇，如弄肮地毯负责及时清洗；
3、会议/活动结束后，负责及时清理会场，包括茶杯、横幅、背景等。
承诺人（签名）：                        单位（盖章）：

年   月   日                         年   月   日

